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Lietuviy kalbos administracinis stilius ir bendras jo leksikos vaizdas
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Visi autoriai, rasantys apie lietuviy kalbos stilius, paprastai bendrais bruozais aptaria stiliy klasifikavimo problemas,
stiliy riby klausimus, stiliy bidingus bruoZus, atskiruose stiliuose vartotiny zodziy ypatybes, taciau kol kas niekas nesiemé
konkreciai jvardyti, kokiam kalbos stiliui kurie ZodzZiai bidingi, kokia jy jvairové, kurioms kalbos dalims jie priklauso, kaq
jie reiskia ir pan. Siame straipsnyje aptariami administracinio stiliaus tekstuose dazniausiai vartojami Zodziai,
dazniausios tarnybinés kalbos dalys ir dazniausi zZodziai, priklausantys pagrindinéms dalims. Jie palyginami su kity
lietuviy kalbos stiliy dazniausiais ZodzZiais ir nagrinéjamos jy reikSmés. RuoSiant straipsnj remtasi statistiniais teksty

tyrimais.

Raktazodziai: kalbos stiliy klasifikavimas, administracinés kalbos stilius.
Keywords: language styles classification, administrative language.

Ivadas

Bendriné lietuviy kalba, kaip ir bet kurios kitos tautos
bendriné kalba, yra nevienalyté. Ji suskilusi { tam tikras
Sakas pagal tai, kokiose visuomenés gyvenimo srityse var-
tojama ar kokias funkcijas atlieka. Priklausomai nuo to kal-
ba iprasta skaidyti i tam tikras smulkesnes struktiirines sis-
temas, vadinamas funkciniais stiliais. Nors skaidymas kar-
tais jvairuoja, taciau daugelis kalbininky paprastai i$skiria
penkis funkcinius stilius: buitinj, arba $nekamaji, meninj,
publicistini, mokslinj ir administracinj (arba kanceliarini).
Savaime aisku, kad buitiniu stiliumi bendraujama buityje
(jis dar vadinamas ir $nekamuoju, ir buitiniu $nekamuoju,
ir kasdieniniu buitiniu), kad meniniu stiliumi yra raSoma
groziné literatira: proza, poezija, dramaturgija. Kiti trys
stiliai, kartu paimti, kartais pavadinami nemeniniais
(kartais dalykiniais) stiliais ir tik tada skirstomi { mokslinj,
administracinj (arba kanceliarinj) ir publicistini. Kai kurie
kalbininkai linke¢ dar pirmiau i$skirti oficialyji-dalykinj ir
publicistini stiliy, o véliau oficialyji-dalykini skaidyti i
mokslini ir administracini. Kuriuo bidu beskirstytume (tai
daugiausia tik pavadinimo reikalas), vis tiek skirstymo pa-
baigoje atsiranda trijy nemeniniy stiliy grupé — adminis-
tracinis (arba kanceliarinis), mokslinis ir publicistinis
stilius. Zinoma, funkciniai stiliai — tai ne uzdaros sistemos,
o viena kitg veikiancios, kartais susipinancios, kalbos at-
mainos [3; 4; 5; 8].

Tiek visa kalba, tiek atskiri jos stiliai gali bati tyri-
néjami jvairiais kalbos lygmenimis, t.y. gali bati nagrinéja-
ma leksika, morfologija, semantika, fonetika, akcentologi-
ja, zodziy daryba ir pan. Plétojantis mokslui, visose
kalbotyros srityse vis placiau diegiant jvairiausius paieskos
ir skai¢iavimo metodus, be atskiry kalbos lygmeny
aprasSymo, vis dazniau susiduriama ir su tam tikry kalbiniy
vienety vartojimu tiek kurioje nors konkrecioje kalboje,
tiek atskirose jos dalyse — stiliuose ar net teksty teminése
grupése, kurios vienalytiSkesnés nei visa kalba. Kalbos vie-

nety vartojimui tirti dazniausiai naudojami dazniniai zody-
nai, o pastaruoju metu, kai labai iSaugo kompiuteriy atmin-
tys, — ir tekstynai.

Sio straipsnio tikslas — aptarti lietuviy kalbos adminis-
tracinio stiliaus leksika, t.y. aprasyti, kurie Zodziai dazniau-
siai vartojami rasant jvairiausius dokumentus, administra-
cinius ir tarnybinius raStus, ir bendrais bruozais bandyti
atsakyti { viena i§ informacinés visuomenés kirimo
programos klausimy — apie atskiry lietuviy kalbos stiliy
leksikos vartojima (i§samus administracinio stiliaus leksi-
kos apraSymas rengiamas).

Dokumentai ir jvair@is tarnybiniai rastai fiksuoja, apta-
ria ar nusako svarbia reik§Sme turinCius gyvenimo reiski-
nius ar jvykius, todél ¢ia turi vyrauti logiskas, tikslus,
glaustas ir nuoseklus minciy déstymas, o Zodziai turi biiti
labai tiksliai parinkti, konkretiis, be dviprasmybiy ar emo-
ciniy atspalviy. [vairiy rosiy rastams ir dokumentams ke-
liami reikalavimai, kalba spraudzia i tam tikrus rémus: Cia
daznai vartojamos grieztai apibréztos savokos ar Zodziai,
tam tikros daznai standartinés sintaksinés konstrukcijos.

Tyrimo metodika

Bandant atsakyti | klausima, kurie zodziai dazniausiai
vartojami administracinio stiliaus tekstuose, buvo pasinau-
dota ,,DaZniniu dabartinés raSomosios lietuviy kalbos
zodynu® [1] ir kompiuteriniais jo atskiry stiliy dazniniais
zodynais. Atskiry stiliy dazniniai Zodynai buvo rengti
pagal ta pacia metodika ir i§ vienodos apimties medziagos:
buvo atitinkamai apdorota 300 rislaus teksto atkarpy, kuriy
kiekvienos ilgis 1000 Zzodziy pavartojimy, laikant, kad
zodis yra raidziy grandinélé nuo tarpo iki tarpo.

Administracinio stiliaus dazniniam zodynui rengti
tekstai rinkti i§ 1990-1995 metais Lietuvoje isleisty atitin-
kamy leidiniy bei dokumenty ir suskirstyti | septynias te-
mines grupes: 1) Vyriausybés, ministerijy ir Seimo doku-
mentai, jstatymai; 2) teisésaugos ir teisétvarkos instituciju
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dokumentai, kodeksai; 3) ekonomikos ir tikio Saky doku-
mentai, ekonomikos istatymai; 4) vidaus ir uzsienio
politikos dokumentai, partijuy ir judéjimy istatai ir progra-
mos; 5) statistikos instrukcijos ir dokumentai, atskiry sriciy
standartai; 6) informacijos $altiniai (ivairlis Zinynai, biblio-
grafijos, katalogai); 7) kity specifiniy sric¢iy rastai (krasto
apsaugos dokumentai ir statutai, socialinés saugos ir svei-
katos apsaugos dokumentai, kultiiros ir Svietimo, mokslo
istaigy bei aplinkos apsaugos dokumentai). I§ pradziy buvo
suskaiciuoti atskiry $iy teminiy grupiy dazniniai zodynai, o
i§ ju — viso stiliaus dazninis zZodynas, todél prireikus gali-
ma pasinaudoti ir siauresnés srities — teminés grupés — duo-
menimis.

Administracinio ir kity kalbos stiliy lyginamoji
analizé

Paprastai kurios nors kalbos, tam tikro funkcinio sti-
liaus, rasytojo ar kokio nors kiirinio leksikos ivairové pir-
miausia vertinama vadinamuoju iteracijos koeficientu —
zodziy pavartojimy ir zodziy santykiu, kuris kartu reiskia ir
vidutinj Zodzio daznuma tekste. Administracinio stiliaus
dazninio Zodyno duomenys rodo, kad $io stiliaus iteracijos
koeficientas lygus 20,78. Tai reiskia, kad administracinio
stiliaus tekstuose kiekvienas zodis vidutiniSkai pasikartoja
20 ar 21 karta. / lenteléje palyginimui pateikti ir kity lietu-
viy kalbos funkciniy stiliy iteracijos koeficientai.

1 lentelé. Atskiry lietuviy kalbos funkciniy stiliy
iteracijos koeficientai

Stilius Iteracijos koeficientas
Administracinis 20,78
Mokslinis 12,63
Publicistinis 10,51
Beletristinis 9,53

Aisku, kad kuo $is koeficientas mazesnis, tuo tiek pat
zodziy pavartojimy turinCiuose tekstuose rasta daugiau
skirtingy zodziy, t.y. to stiliaus leksika jvairesné. I pateik-
ty skai¢iy matyti, kad administracinio stiliaus leksika yra
pati nejvairiausia ir labai aiSkiai skiriasi nuo kity triju
raSomosios lietuviy kalbos stiliy leksikos. Patys dazniausi
(pirmasis deSimtukas mazéjancio daznio tvarka) admi-
nistracinio stiliaus tekstuose vartojami zodziai yra: ir
(10933)°, bati (5124), jis (4457), tas (3099), Lietuva
(2203), kuris (2198), Sis (2123), kad (1986), ar (1890).
Kaip matyti, patys dazniausi zodziai — tai arba tarnybinés
kalbos dalys, arba jvardziai (tekstuose statistiniu pozitiriu
jie visada ir elgiasi kaip tarnybinés kalbos dalys [2], ir tik
vienas tikrinis daiktavardis, ir vienas veiksmazodis, kuris
yra labai bendros reik§més ir dazniausiai vartojamas kaip
pagalbinis. Galima buty pavardyti ir kitas tarnybines
kalbos dalis ar jvardzius, esancius pirmame dazniausiy
zodziy Simte, pvz., { (1843), kitas (1736), su (1481), as
(1419), arba (1357), is (1242), dél (1239), visas (1140),
bei (1085), kaip (1060), o (991), jeigu (920), uz (891),
pagal (889), nuo (845), ne (792), taiau Sie zodZiai nieko

3 Skliaustuose nurodyti ZodZio pasikartojimo skaiGiai 300 000-
uose zodziy pavartojimy.
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konkreciai nejvardija ir priklauso bendrajai leksikai, ir
todél jie toliau placiau neaptarinéjami; jie jdomesni
tyrinéjant sintaksinius rysius.

Gerokai idomesnis pirmasis $imtas dazniausiy ZodZiy,
priklausan¢iy pagrindinéms kalbos dalims. Pirmojo daz-
niausiy $iy zodziy Simto vartojimo dazniai ivairivose lietu-
viy kalbos stiliuose pateikti 2 lenteléje.

Kaip ir reik¢jo tikétis, jau net i§ pirmojo Simto daz-
niausiy pagrindinéms kalbos dalims priklausanc¢iy zodziy
matyti, i§ kokio stiliaus teksty Sie zZodziai iSrinkti. Pavyz-
dziui, nerealu, kad administraciniame stiliuje biity dazni
zodziai akis, ranka, galva, vaikas, tévas, koja ir pan., o
groziniame  stiliuje daznai pasikartoty dokumentas,
Straipsnis, istatymas, {staiga, organizacija, komisija,
nutarimas, taryba, pazeidimas, vyriausybé ir pan. Keli
7zodziai yra tie patys visu stiliu daZniausiy zodZiy
pirmajame Simte: darbas, Zmogus, laikas, biuti, galéti,
nebuti, turéti, skiriasi tik ju vieta sarase — tai ir yra
bendrosios leksikos zodziai, kurie budingi bet kokiems
tekstams lietuviy kalba. Krinta i akis ir tai, kad adminis-
tracinio stiliaus pirmajame Simte dazniausiy zodziy yra
daugiau daiktavardziy negu kity stiliy pirmame Simte
dazniausiy Zodziy. O tai (kaip ir iteracijos koeficientas)
rodo, kad, esant daugiau didelio daznio Zzodziy, mazo
daznio zodziy yra atitinkamai maziau, o juk zodziy
ivairové paprastai ir atsispindi mazo daznio zonose.

Gana tipiski administracinio stiliaus teksty dazniausi
veiksmazodziai, kurie tekstuose vartoti arba kaip pagalbi-
niai (galéti, turéti, reikéti, nebiti ir kt., pvz., junginiuose
turi atsakyti, reikia numatyti, gali reikalauti, nebuvo sutar-
ta ir pan.), arba gana grieztai apibréziantys ar nusakantys
veiksmus (pvz., nustatyti, priimti, pateikti, nurodyti, numa-
tyti, sudaryti, skirti).

Antrajame ir treCiajame dazniausiy zodziy (ju daznis
yra mazdaug nuo 400 iki 160) Simtuose be bendrosios lek-
sikos zodziy', priklausanéiy pagrindinéms kalbos dalims
(mokslas, vieta, ménuo, gyventojas, vardas, biidas, metas,
pradzia, tikslas, miestas, mokykla, kartas, amzius, lapas;
bendras, didelis, naujas, jvairus, atskiras, svarbus; rasyti,
noréti, negaléti, dirbti, prasyti, pasakyti). Taip pat yra daug
konkreciy ir be jokiy emociniy atspalviy Zodziy, pavyz-
dziui: sprendimas, aktas, sqlyga, sqskaita, skyrius, apsau-
ga, objektas, informacija, privatizavimas, komitetas, duo-
menys, islaidos, ministerija, iikis, tarnyba, mokestis, pasiii-
lymas, pareigiinas, akcija, sistema, vadovas, kontrolé, aps-
kaita, protokolas, paslauga, fondas, firma, atsakomybé,
turtas, kontraktas; politinis, tarptautinis, konstitucinis,
ekonominis, socialinis, konkretus, specialus; atlikti, vykdy-
ti, atitikti, pasirasyti, naudoti, siulyti, balsuoti, patvirtinti,
papildyti, prasyti, dalyvauti, daryti, svarstyti, spresti,
suteikti, teikti, perduoti, priklausyti ir t.t.

Kaip matyti i§ $iy pavyzdziy, administraciniame sti-
liuje, be bendrosios leksikos, dazniausiai vartojami tokie
zodziai, kurie ivardija:

1) valdymo institucijas ir {vairias organizacines
struktliras, pavyzdziui, respublika, valstybeé,
istaiga, organizacija, taryba, komisija, JSalis,
vyriausybé, Seimas, skyrius, apsauga, komitetas

* Jie paprastai atrenkami kai patenka { kity stiliy pirmuosius
dazniausiy zodziy Simtus [2].



2 lentelé. Atskiry stiliy daZniausi pagrindinéms kalbos dalims priklausantys ZodZiai
Stiliai Zodziy daznis
Beletristinis Publicistinis Mokslinis Administracinis administraciniame stiliuje
Daiktavardziai
Zmogus Lietuva darbas Lietuva 2203
akis Zmogus sistema darbas 1693
ranka metai Lietuva dokumentas 1615
galva darbas Zmogus respublika 1446
diena Salis tyrimas straipsnis 1401
laikas diena dalis teise 1370
namas metas metas istatymas 1239
zodis valstybé procesas asmuo 1180
vyras zemé elementas jmoné 1029
kartas Vilnius medziaga valstybé 954
darbas laikas vanduo pirmininkas 952
vaikas gyvenimas laikas metai 822
tévas mokykla metai istaiga 803
koja Rusija kultoira organizacija 744
metas vaikas duomuo kalba 726
moteris lietuviai lietuviai zodis 696
gyvenimas imoné salyga deputatas 693
langas kartas budas dalis 688
bankas skaiCius teismas 652
istatymas reik§mé taryba 645
pasaulis atvejis komisija 643
namas kalba klausimas 634
ukis mokslas byla 625
Europa forma nutarimas 616
dalis grupé preké 608
miestas pavir§ius tvarka 607
metodas narys 602
rezultatas Salis 580
veikla bankas 569
problema veikla 554
vieta vyriausybé 542
savybé Zmogus 541
darbuotojas 539
atvejis 516
priemoné 512
pazeidimas 502
projektas 498
diena 495
posédis 487
forma 484
kaina 449
uzsienis 433
sutartis 432
Budvardziai
didelis didelis didelis aukstas 746
geras naujas jvairus valstybinis 684
geras pagrindinis administracinis 539
svarbus naujas pagrindinis 480
svarbus
bendras
socialinis
Veiksmazodziai
biti biti biti biti 5126
galéti turéti galéti galéti 1817
nebiiti galéti turéti turéti 1722
turéti nebiiti nebiiti nustatyti 1030
sakyti sakyti sudaryti priimti 660
Zinoti reikéti naudoti pateikti 621
eiti nustatyti nurodyti 618
noreéti numatyti 610
imti sudaryti 602
reikéti reikéti 568
pasakyti nebiti 542
zitiréti gauti 525
negaléti skirti 439
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ministerija, grupé, tarnyba, firma, bendrove, val-
dyba, partija, archyvas, savivaldybé;

zmones ir jy pareigas, pavyzdziui, asmuo, pirmi-
ninkas, deputatas, narys, darbuotojas, pilietis, gy-
ventojas, pareigiinas, vadovas, ministras, pirkéjas,
teiséjas, atstovas;

ivairiy ra$ty ar ju daliy pavadinimus, pavyzdziui,
dokumentas, straipsnis, nutarimas, sutartis, aktas,
pavadinimas, pasiilymas, programa, protokolas,
kontraktas, pareiskimas;

ekonomikos savokas, pavyzdziui, preké, bankas,
kaina, sqskaita, pinigas, islaidos, mokestis, suma,
akcija (gali bitti ir renginys), apskaita, pelnas, rin-
ka, lésos, pajamos, biudzetas;

tvairius veiksmus, pavyzdziui, sprendimas (gali
biiti ir dokumentas), privatizavimas, kontrolé, pro-
cesas, reikalavimas, tyrimas, siillymas, Svietimas,
valdymas;

2)

3)

4)

5)

ISvados

1. Administracinio stiliaus leksikos lyginamoji analizé
iteracijos koeficiento metodu rodo, kad $is stilius pasizymi
daug mazZesne ivairove negu kity lietuviy kalbos stiliy
leksika.

2. Administraciniame stiliuje dazniausiai vartojami
zodziai yra konkretiis ir be jokiy emociniy atspalviy.

3. Administraciniame stiliuje dazniausiai vartojami
zodziai, be bendryjy savoky, dazniausiai jvardija: valdymo
institucijas ir jvairias organizacines struktiiras, zmones ir ju
pareigas, ivairiy rasty ar ju daliy pavadinimus, ekonomikos
savokas, jvairius veiksmus, teisés savokas, tkio reikalus.
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The Administrative Lithuanian Language and its Lexis: General Overview

Summary

The discussions of most often used words of administrative style texts have been based on the “Frequency dictionary of modern written Lithuanian”
(Grumadiené, Zilinskien¢, 1997) and its computerised frequency dictionaries of different styles. The most often used auxiliary parts of speech and words
belonging to the main parts of speech have been given and their meanings have been discussed. The following conclusions have been drawn: 1) the
iterative coefficient indicates that administrative style lexis is characterised by less variety than that of other Lithuanian language styles; 2) the most often
used words in administrative style are really definitive and without any emotional colouring; 3) the most often used words of this style along with general
notions most often denote administrative and other institutions, people and their responsibilities, titles of different documents or their parts, economic

notions, different actions.
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